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Sef Serviciu Achizitii Publice - Directia Generala
Locativ Comunala si Amenajare
Septembrie 2022 - Prezent - 2 ani 1 luna

- citeaza, In prezenta operatorilor economici, la ofertele si pretul
acestora si la celelalte documente prezentate la procedura de
achizitie;

- elaboreaza planurile anuale si trimestriale de efectuare a
achizitiilor si sa prezinte rezultatele spre examinare in cadrul
sedintelor grupului de lucru;

- intocmeste si inainteaza spre publicare anuntul de intentie
privind achizitiile preconizate de catre Directia generalg;

- asigura operarea corespunzatoare a procedurilor de achizitii in
sistemul electronic de achizitii (SIA RSAP)

- pregateste invitatii de participare la preselectie, la licitatie sau
la alta procedura de achizitie;

- elaboreaza documentele de preselectie, de licitatie sau alte
documente de atragere a ofertelor;

- asigura informarea operatorilor economici inregistrati la
procedura de achizitie despre operarea modificarilor in
documentele de preselectie, de licitatie sau Tn alte documente
de atragere a ofertelor;

- pune la dispozitia operatorilor economici solicitanti informatia
reflectata Tn documentele de preselectie, de licitatie sau in alte
documente de atragere a ofertelor;

- elibereaza documentele de preselectie, de licitatie sau alte
documente de atragere a ofertelor, cu sau fara plata, si sa
receptioneze ofertele prezentate de catre operatorii economici la
procedurile de achizitie publica, asigurand inregistrarea
acestora;

- intocmeste , in prezenta ofertantilor, procesul-verbal de
deschidere a ofertelor;

- analizeaza preturile oferite de catre ofertanti la bunurile si
serviciile, care fac obiectul achizitiei si sa le compare cu preturile
medii existente pe piata la bunurile si serviciile similare;

- pregateste procesul-verbal cu privire la determinarea
ofertantului castigator al procedurii de achizitie si verifica
contrasemnarea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor de
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catre reprezentantii operatorilor economici participanti la sedinta
de deschidere;

- pregateste , pentru a fi incheiate, contractele de achizitii cu
operatorii economici desemnati castigatori, in stricta
conformitate cu cerintele stipulate In documentele de
preselectie, de licitatie sau in alte documente privind atragerea
ofertelor;

- atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei, conform
Regulamentului privind Vocabularul comun al achizitiilor publice;

- intocmeste darea de seama privind procedurile de achizitie,
care se prezinta spre examinare si inregistrare la Agentia
Achizitii Publice, in termen de 5 zile din momentul incheierii
contractului sau din momentul adoptarii deciziei de anulare a
procedurii sau de respingere a tuturor ofertelor, iar in cazul in
care nu a fost prezentata nici o oferta, in termen de 5 zile de la
desfasurarea procedurii;

- asigura Tnregistrarea continutului comunicarii cu privire la
procedurile de achizitii;

- intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publica pe un
termen de 5 ani de la initierea procedurii de achizitie;

- elaboreaza listele de control (check-list) pentru toti membrii
grupului de lucru si verifica contrasemnarea lor; sa le introduca
ulterior Tn dosarul AP;

- duce evidenta executarii contractelor de AP;

- elaboreaza darile de seama semestriale privind contractele de
valoare "mica”.

Sef Sectie Achizitii Publice - IM "Directia
Constructii Capitale” a Primariei mun. Chisinau, or.
Chisinau

lanuarie 2020 - August 2022 - 2 ani 8 luni

- in lipsa presedintelui grupului de lucru convoaca sedintele
grupului de lucru; conduce procedurile de achizitii publice,da
citire in prezenta operatorilor economic a ofertelor si
documentelor prezentate la procedura de achizitie;

- intocmeste si Thainteaza spre publicare anuntul de intentie
privind achizitiile preconizate de catre DCC;

- in baza documentatiei prezentate de catre divizieri si
coordonata cu directorul tehnic intocmeste caietul de sarcini
(pachetul de documente) privind initierea sau modificarea
procedurilor de achizitie;

- iIntocmeste procesul-verbal si darea de seama privind
procedurile de achizitie si asigura prezentarea acestora catre
AAP MF in modul si termenii stabiliti de legislatia in vigoare;

- semneaza darile de seama, contractele de achizitii si alte
documente ce tin de efectuarea procedurilor de achizitie publica
- pregateste si coordoneaza pentru a fi incheiate, contractele de
achizitii cu operatorii economici determinati castigatori;

- iIntocmeste procesul-verbal si darea de seama privind
procedurile de achizitie si asigura prezentarea acestora catre
AAP MF in modul si termenii stabiliti de legislatia in vigoare;

- examineaza demersurile si contestatiile depuse de ofertanti;
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- intocmeste dosarul pentru procedurile de achizitii publice
desfasurate;

- plaseaza pe pagina web rapoartele privind monitorizarea
executarii contractelor de achizitie publica.

- Inregistrrea contractelor de achizitie publice la trezoreria
municipala

Studii: Superioare

Universitatea Tehnica din Moldova
Absolvit in: 2009

Facultatea: Inginerie Economica si Business;
Specialitatea: Business si Administrare

Academia ,,Stefan cel Mare”
Absolvit In: 2003

Facultatea: drept civil
Specialitatea: jurisprudenta
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