
42 года
Женский
Кишинев
20 000 MDL

ТОП Навыки
планирование и ведение
контент-стратегии · 9
месяцев
видеомонтаж · 9 месяцев
работа в Canva · 9 месяцев
работа с текстами · 9
месяцев

Пожелания
Полный день
Гибкий график

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Свободно владею
Английский · Средний

Водительское
удостоверение

Категория: B

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Social Media Manager
(SMM)
Обо мне
Жизнерадостная, коммуникабельная, люблю спорт и
путешествия.
- уверенный пользователь ПК
- опыт работы с большим количеством информации
- отличные организаторские способности
- быстрая обучаемость
- разносторонний опыт
- грамотная , хорошо поставленная речь
- умение расставлять приоритеты.

Опыт работы

Social Media Manager (SMM) · National Congress
of Ukrainians of Moldova · Кишинев
Апрель 2024 - Настоящее время · 8 месяцев

- Разработка и реализация контент-стратегии в социальных
сетях.
- Ведение Контент-Плана
- Создание текстового и визуального контента.
- Модерация комментариев и общение с аудиторией.
- Анализ эффективности контента и корректировка
стратегии.
- Мониторинг конкурентов и трендов в социальных сетях.
- Отчетность о проделанной работе.
- Поиск новых идей для контента.
- Взаимодействие с международными организациями
такими как UNICEF, UNHCR, USAID.
Навыки: работа с текстами, работа в Canva, видеомонтаж,
планирование и ведение контент-стратегии

Старший Администратор, помощник
Гендиректора · 000 «Стоматология на Парковой»
· Севастополь
Декабрь 2022 - Декабрь 2023 · 1 год 1 месяц
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- встреча, сопровождение пациентов
- координация записи пациентов к докторам
- работа с кассой; расчёт пациентов
- ведение кассовой отчётности
- продажа сопровождающей медицинской продукции
- принятие телефонных звонков от пациентов
- формирование расписания докторов
- оперативное выполнение поручений руководителя
- разрешение конфликтных ситуаций
- консультирование пациентов по услугам клиники
- работа с компьютером
Как помощника гендиректора:
- все этапы подбора персонала-поиск-сорсинг, отбор,
предложение о работе, онбординг
- выполнение активного и пассивного поиска
- рассылка сообщений о вакансии потенциальным
кандидатам через соцсети и форумы
- составление Лонг листа
- выбор кандидата из Лонг листа путем применения воронки
отбора
- проведение мероприятий направленных на сокращение
времени непродуктивной работы нового сотрудника

Администратор-кассир · 000 «Атис-Здоровье»
Июль 2021 - Январь 2022 · 7 месяцев

- встреча, сопровождение пациентов
- координация записи пациентов к докторам
- работа с кассой; расчёт пациентов
- ведение кассовой отчётности
- продажа сопровождающей медицинской продукции
- принятие телефонных звонков от пациентов
- формирование расписания докторов
- оперативное выполнение поручений руководителя
- разрешение конфликтных ситуаций
- консультирование пациентов по услугам клиники
- работа с компьютером

Управляющий-рекрутер магазином игрушек ·
Магазин игрушек и канцтоваров «Чудо-Домик»
Май 2020 - Декабрь 2020 · 8 месяцев

- работа с контрольно-кассовыми документами
- взаимодействие с поставщиками
- приём/выкладка товаров
- ведение банковского счета
- работа с покупателями
Как рекрутера:
- все этапы подбора персонала-поиск-сорсинг, отбор,
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предложение о работе, онбординг
- выполнение активного и пассивного поиска
- рассылка сообщений о вакансии потенциальным
кандидатам через соцсети и форумы
- составление Лонг листа
- выбор кандидата из Лонг листа путем применения воронки
отбора
- проведение мероприятий направленных на сокращение
времени непродуктивной работы нового сотрудника

Товаровед · ООО Ювелирный завод «Золотой
стандарт»
Май 2018 - Ноябрь 2019 · 1 год 7 месяцев

- Приём/отпуск, сортировка ювелирных украшений по
количеству и качеству
- заказ изготавливаемой продукции
- отслеживание и учёт готовых изделий
- коммуникация с менеджерами, покупателями и клиентами
- взаимодействие с производством: обсуждение
очерёдности выпуска заказанной продукции, принятие
решений касаемо снятия той или иной модели с
производства
- участие в формирование модельного ряда новинок
- part работа в корпоративной специализированной
программе
- частичная работа в 1С

Копирайтер · Полезные связи
Март 2015 - Декабрь 2015 · 10 месяцев

- составление статей, рецензий
- редактирование статей
- формирование отзывов

Бухгалтер-кассир · УНР-64, общежитие п.Кача
Сентябрь 2006 - Август 2009 · 3 года

- Расчёт коммунальных платежей
- прием, выдача, учет и хранение денежных средств и
ценных бумаг
- оформление приходных и расходных документов
- ведение кассовой книги, составление кассовой отчетности
- передача денежных средств инкассаторам
- авансовые отчёты.

Желаемая отрасль
Маркетинг / Реклама / PR
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Образование: Высшее

ИМО Перспектива
Год окончания: 2006
Факультет: Туризм
Специальность: Менеджер-экономист по туризму и
гостиничному бизнесу 

Курсы, тренинги
Удостоверение о повышении квалификации по
доп.программе «Основы предпринимательской
деятельности ».
Год окончания 2020
Организатор: Севастополький филиал федерального ГБОУ
высшего образования «Экономический Университет имени
Г.В. Плеханова »

UI Дизайнер
Год окончания 2023
Организатор: образовательная платформа Нетология
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